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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

ककणततत  folder  मधतध email 

received  हकततत?

Inbox outbox spam Trash A1

Windows 10 मधतध HELP चच 

SHORTCUT KEY 

____________ आहध.

Esc Help F1 Del C2

ववडक डधसकटटप मधतध ककणततत 

गकषच असततत?

Icons Clock Start Menu वरचल सवर D3

Computer चतत --------- मधमरच 

मधचल मतहहतच फक वतचतत तधतध 

तततत बदल करतत तधत नतहच.

ROM RAM DRAM RDRAM A4

मतहहतच ससगणकतचतत 

___________  Device वर 

दतखहवलच जततध.

Speaker Keyboard Monitor Printer C5

एमएस वडर मधतध,  footnotes, 

endnotes & indexes हध सवर 

____ इनसटर कर शकतक

Hyperlinks Booksmarks Word fields Cross-Refenc

e

A6

MS-Word मधतध ruler line चत 

उपतकग _____ सतठच कध लत जततक.

to set tabs to set indents to change 

page margins

ततपपकक सवर D7

आपण MS-Word मधतध 

existing document बसद 

करणततसतठच कशतचत वतपर 

करतक?

Ctrl + F1 Ctrl + F2 Alt+F4 Ctrl + F4 C8

MS-Word मधतध Document चध 

नतव __________________ 

वर दशरहवलध जततध.

टतईटल बतर सटधटस बतर रलर इसडडट A9

 Ms-Word मधतध शबद लतल वहधव 

underline नध दशरहवततत तततलत 

______ महणततत.

Grammatical 

Mistake

A highlighted 

word

spelling 

mistake

An underkined 

word

C10

Row height  चध unit 

… … … … हध असतध.

Meter Points Cent Meter Mile Meter B11

… … … bar चतत उजवत side 

लत Zoom slider strip बघतत 

तधतध.

Scroll bar Title Bar Status Bar वरचलपपकक एकहच 

नतहच

C12

एकत workbook मधतध 

maximum 255 ______ 

असततत

Row Column Pages Sheets D13

Workbook मधतध जतसतचत जतसत 

______ sheets असततत.

250 255 13 205 B14

MS Excel 2019 मधतध 

formula  टतईप करततनत कतत 

वतपरततचध नसतध ?

spaces numbers special 

characters

characters A15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Presentation Software हध 

MS-Office application मधतध 

असतध.

बरकबर चचक A16

Slide show करततसनत शकतततसनत 

ससकनवर ददसणतऱतत slides व 

तततसतठचचतत कतहच नकटसस 

पपरहवलतत जतततत तततसनत  

--------------- असध महणततत.

Reference 

Material

Hand bills Handouts Notes C17

PowerPoint मधतध Pushहत 

______________ चत effect 

आहध.

Image Animation Audio Video B18

PowerPoint मधचल ककणततत 

group मधतध Quick Style 

command उपलबध आहध.

Font Paragraph Drawing Editing C19

Reading view ककणततत tab 

मधचन वतपरतत तधतक?

Insert File Edit View D20

network मधतध Data Transfer 

हकत असततनतचत वधग Baud 

Rate तत पररमतणतत मकजततत.

बरकबर चपक A21

network मधतध Data Transfer 

हकत असततनतचत वधग Bond 

Rate तत पररमतणतत मकजततत.

बरकबर चचक B22

पहहलतत हपढचमधचल 

Computers 

मधतध_______________ 

वतपरलध हकतध.

Transistors Vacuum 

Tubes

Integrated 

Circuits

Microprocesso

rs

B23

Internet Explorer मधतध 

website चत Address Menu 

Bar  मधतध दधततत.

बरकबर चपक B24

Windows 10 मधतध 

____________key चतलच 

Task रद करतध.

Delete Alt Esc Shift C25


